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ATRIBUTII CONFORM FISEI POSTULUI:
1) completeazd sub indrumarea secretarului comunei registrele agricole

pe baza legislatiei Tn domeniu si a normelor tehnice privind
completarea registrului agricol la datele si perioadele stabilite Si
raspunde de corectitudinea datelor inregistrate in registrele agricole
pe tipuri, a centralizatorului registrelor agricole si a modificirilor
datelor inscrise in registrul agricol, numai cu acordul secretarului :

2) va intocmi ddrile de seama statistice si le va comunica, dupd caz
Directiei de Statistica si Directiei Agricole, la termenele stabilite;

3) va prezenta primarului si secretarului, in orice moment, urmétoarele

situatii:



4) numarul gospoddriilor inscrise in registrul agricol pe tipuri si pe sate;

5) numarul persoanelor ce compun gospodariile inscrise in

6) registrul agricol;

7) efectivele de animale pe specii, categorii existente la

8) inceputul anului, precum si evolutia acestora pe parcursul

9) anului;

10) suprafata cladirilor de locuit si a celorlalte constructii

11) gospodaresti;

12) modul de utilizare a terenului agricol;

13) opereaza in registrele agricole toate actele juridice intocmite
intre pdrti: acte vanzare-cumpdrare, donatii, certificate de
mogtenitor, sentinte judecatoresti.

14) participa efectiv la efectuarea recensamantului general agricol;

15) intocmeste si elibereazi la cererea cetatenilor, cu respectarea
prevederilor legale, adeverinte si certificate care atestd: numirul de
animale, suprafata inscrisd la pozitia de rol, suprafata construibild a
casei de locuit si anexelor gospoddresti, anul realizirii acestora,
componenta familiala;

16) intocmeste certificatele de producitor agricol pe baza datelor
din Registrul agricol si tine evidenta eliberdrii acestora, intocmeste
procesele verbale de constatare;

17) fine evidenta strictd a contractelor de arendare, in baza legii
arendei si efectueaza toate operatiunile necesare la proprietarii de

terenuri;



18) participd la evaluarea pagubelor care se produc la culturi,
pdsuni, islaze comunale;

19) participa la punerea in posesie a proprietarilor de terenuri,

20) pune la dispozitia operatorului de rol, registrele agricole pentru
stabilirea masei impozabile;

21) asigura securitatea registrelor agricole, numerotarea, parafarea,
sigilarea si inregistrarea acestora in registrul de intrare-iesire general;

22) intocmeste opisul registrelor agricole;

23) prezinta in sedintele consiliului local informéri cu privire la
stadiul de completare si tinerea la zi a evidentei registrelor agricole;
24) inventariazda Tmpreund cu inspectorul toate terenurile din
intravilanul si extravilanul comunei care nu au fost revendicate de
fostii proprietari, intocmind documentatia pentru inregistrare in

domeniul public ori privat al comunei;

25) pregdteste intreaga documentatie supusd aprobérii Comisiei
locale de stabilire a dreptului de proprietate privats asupra terenurilor
din Racu si participd la sedintele comisiei de fond funciar local Si
judetean;

26) asigura impreuna cu secretarul comunei lucrdrile de secretariat
ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenului;

27) Asigura aducerea la cunostinta celor interesati hotdrarile

comisiei locale in termen legal;



28) intocmegte referatele conform circularelor primite de la comisia
judeteana privind rectificarea sau anularea titlurilor de proprietate,
dupa caz;

29) analizeaza cererile formulate privind reconstituirea dreptului de
proprietate, prezentand propuneri pentru rezolvarea lor in
conformitate cu prevederile Legilor fondului funciar si inaintarea lor
spre validare Institutiei Prefectului Judetului Harghita;

30) efectueazd punerea in posesie prin delimitare in teren a
dreptului de proprietate, redacteazé procesele verbale de punere in
posesie si inmaneaza titlurile de propriete persoanelor indreptatite;

31) tine evidenta hotdrarilor judecatoresti cu privire la retroced3rile

de terenuri si asigura aducerea la indeplinire a acestora:

32) tine evidenta suprafetelor agricole ce se afld in administrarea
consiliului  local (islazul comunal, terenuri arabile, terenuri
concesionate, terenuri arendate, terenuri neagricole, etc.),
propunand modul de exploatare a acestora;

33) intocmeste documentatiile necesare pentru acordarea sprijinului
producdtorilor agricoli in conditiile actelor normative in vigoare sau
insdrcindri date de consiliu local, primar;

34) la mdsuri pentru prevenirea imbolndvirii animalelor, ficand
parte din comandamentul antiepizootic, infiintat la nivelul comunei;

35) face parte din centrul operativ pentru situatii de urgents;

36) urmareste modul in care detindtorii de terenuri asigurd

cultivarea acestora;



37) delimiteaza exploatatiile agricole din teritoriul administrativ-
teritorial;

38) participa la actiunea de delimitare a teritoriului administrative al
comunei gi asigura conservarea punctelor de hotar, materializate prin
borne;

39) intocmegte  situatiile  statistice cu datele necesare din
documentele pe care le detine si le prezint3 primarului;

40) pastreazd secretul profesional si confidentialitatea datelor Si

informatjii privind activitatea biroului:




